Zarzadzenie Nr 90/2021
Rektora Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w Lodzi
z dnia 17.09.2021 r.

w sprawie: sposobu i szczegétowych warunkéw sktadania prac dyplomowych

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478, z p6zn. zm.) oraz § 32 ust. ust. 2b Regulaminu studiow
Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi (tj. zatgcznik do
uchwaty nr 56/21/k21-24 Senatu Akademii Sztuk Pieknych im. Wiadystawa

Strzeminskiego w t.odzi z dnia 28 kwietnia 2021 roku) zarzgdzam, co nastepuje:

§1
1. Niniejsze zarzadzenie okresla:

a. sposob i szczegdétowe warunki sktadania pracy dyplomowych w Akademii
Sztuk Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi;

b. procedure antyplagiatowg dotyczgca weryfikacji pisemnych czesci prac
dyplomowych studentéw studiow | stopnia, Il stopnia i jednolitych studiow
magisterskich w Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego
w todzi — zatgcznik nr 1;

c. wzor Regulaminu Prac Dyplomowych Kierunku — zatgcznik nr 2;

d. standardy pracy teoretycznej licencjackiej i magisterskiej w Akademii Sztuk
Pieknych im. Wiadystawa Strzeminskiego w todzi — zatgcznik nr 3;

2. Regulaminy Prac Dyplomowych Kierunku nalezy dostosowa¢ do wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 2 do 30 wrzesnia 2021 r.

§2
1. W celu elektronicznego archiwizowania prac dyplomowych licencjackich
i magisterskich zwanych dalej “pracami” w Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa
Strzeminskiego w todzi funkcjonuje system Verbis Dean’s Office zwany “system
Verbis” dla pracownikéw dziekanatu oraz VDFO - Verbis Dean's Front Office
(wirtualny dziekanat) zwany dalej “Wirtualnym Dziekanatem” — dla pedagogow

i studentow.



2. Student po ustaleniu z promotorem/opiekunem/prowadzgcym tematu/ow pracy
dyplomowej sktada poprzez Wirtualny Dziekanat, w terminie okreslonym
w Regulaminie Prac Dyplomowych Kierunku, karte tematow dyplomowych, w ktorej
tematy sg zapisane w jezyku polskim oraz w jezyku angielskim.

3. Promotor/opiekun/prowadzacy zatwierdza lub odrzuca temat.

4. Tematy pracy dyplomowej sg zatwierdzane przez Kolegium Kierunkowe
w terminach ustalonych w Regulaminie Prac Dyplomowych Kierunku.

5. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana przez wiecej niz jednego studenta, o ile
mozna W niej wyodrebniC czeSci przygotowywane samodzielnie przez
poszczegodlnych studentow i na tej podstawie okresli¢ naktad i warto§¢ merytoryczng
pracy kazdego z nich, pod warunkiem, ze takg mozliwosc¢ przewiduje Regulamin Prac

Dyplomowych Kierunku.

§3
Pracownicy Biur Obstugi Studenta — Dziekanatow zobowigzani sg do:
a) wprowadzenia do systemu Verbis przed egzaminem dyplomowym nastepujgcych
danych:

o tytuly (tematy) pracy dyplomowej zatwierdzone przez Kolegium Kierunkowe
w jezyku polskim i w jezyku angielskim;

e imie, nazwisko oraz stopien/tytut naukowy albo tytut zawodowy
promotora/opiekuna/prowadzgcego dla kazdego tematu pracy dyplomowej
osobno;

e imie, nazwisko oraz stopien/tytut naukowy albo tytut zawodowy
recenzenta/recenzentdw;

e date zatwierdzenia tematow dyplomowych;

¢ informacje czy praca jest utajniona (w przypadku kiedy jest);

e date egzaminu dyplomowego;

e skiadu komisji egzaminacyjnej oraz sekretarza (komisarza) egzaminu

dyplomowego;
b) wydruku z systemu Verbis i wigczenia do teczki akt osobowych
e protokotu egzaminu dyplomowego,

e recenzji pracy,

e Kkarty pracy dyplomowej.



§4

Studenci, ktérych dane zostaly przygotowane zgodnie z § 4, zobowigzani sg do

wykonania kolejno nastepujgcych czynnosci:

a)

b)

c)

d)

wypetnienia w Wirtualnym Dziekanacie formularza zawierajgcego szczegoétowe
dane dotyczace pracy: jezyk, streszczenie, streszczenie w jezyku polskim, stowa

kluczowe, stowa kluczowe w jezyku polskim.

zatwierdzenia kodem sms oswiadczen dotyczycgcych:

e zapoznania sie z Regulaminem Prac Dyplomowych Kierunku;
e praw autorskich,;

e przekazania oryginalnych egzemplarzy prac powstatych w toku studiow;

e zgody lub jej braku na udziat w badaniu loséw zawodowych absolwentow;

e okreslenia specjalnosci studiow na dyplomie (dla kierunku wzornictwo).
wprowadzenia do Wirtualnego Dziekanatu zaakceptowanej przez
promotora/opiekuna/prowadzgcego pracy podzielonej na pliki z poszczegdlnymi
cze$ciami pracy dyplomowej zgodnie z Regulaminem Prac Dyplomowych
Kierunku w terminie okreslonym w Regulaminie Prac Dyplomowym Kierunku.

w przypadku cofniecia przez promotora/opiekuna/prowadzgcego pracy do
poprawy student jest zobowigzany wykona¢ czynnosci, o ktorych mowa
w niniejszym paragrafie pod warunkiem, ze wprowadzenie poprawionej pracy
nastgpi z zachowaniem termindw wynikajgcych z Regulaminu Prac

Dyplomowych Kierunku.

§5

1. Prace dyplomowg sktadang do akceptacji przez promotora/opiekuna/prowadzgcego

poprzez Wirtualny Dziekanat student wgrywa w postaci plikéw o formatach zgodnych

z Regulaminem Prac Dyplomowych Kierunku w miejscach do tego wyznaczonych

w systemie.

2. W elektronicznej wersji pracy dyplomowej sktadanej w dziekanacie musi zostac

wyodrebniony plik czesci pisemnej (jezeli przewiduje ja Regulamin Prac Dyplomowych

Kierunku).



. Maksymalny rozmiar pliku z teoretyczng czescig pracy dyplomowej nie moze
przekracza¢c 20 MB.W przypadku jezeli praca dyplomowa jest wieksza nalezy
zamiesci¢ kilka plikdw, z ktérych zaden nie moze by¢ wiekszy niz 20 MB, a ich suma
nie moze przekroczy¢ 60 MB.

. Plik/i, z zapisem pisemnej czesci pracy nalezy zapisa¢ w formacie PDF.

5. Po zamieszczeniu wszystkich czesci pracy dyplomowej student przesyta prace do

promotora/opiekuna/prowadzgcego. Praca przechodzi ze stanu ,u studenta” w stan
.weryfikowana”.

. Promotor/opiekun/prowadzgcy czes¢ pisemng pracy weryfikuje jej oryginalnos¢ w JSA.
Po zapoznaniu sie z wynikiem analizy, jezeli oryginalnos¢ pracy nie budzi watpliwosci
promotor/opiekun/prowadzacy zatwierdza raport antyplagiatowy i umieszcza go
w systemie Verbis oraz stwierdza samodzielnos¢ pracy i dopuszcza jg do obrony, gdy
praca zawiera istotne podobienstwa wykryte podczas weryfikacji antyplagiatowej nie
dopuszcza jej do obrony lub w pracy zastosowano manipulacje utrudniajgce badanie
antyplagiatowe nie dopuszcza pracy do obrony. Po weryfikacji oryginalnosci pracy nie
mozna cofng¢ do poprawy.

. W przypadku kiedy oryginalnos¢ pracy budzi watpliwosci
promotor/opiekun/prowadzgcy nie zatwierdza pracy i informuje o zaistniatej sytuacji
Dyrektora Instytutu.

. Kazdy promotor/opiekun/prowadzgcy dopuszcza/nie dopuszcza prace do recenzji.

. Po dopuszczeniu pracy do recenzji przez wszystkich

promotoréw/opiekundéw/prowadzacych, praca zmienia stan na ,oceniana”.

10.Kiedy praca znajduje sie w stanie ,oceniana” promotor/prowadzgcy/opiekun oraz

recenzent/recenzenci, dokonujg oceny pracy dyplomowej. Ocena wyrazona jest
w formie opinii z oceng wg Regulaminu Prac Dyplomowych Kierunku, najpozniej na 3
dni przed terminem egzaminu dyplomowego. Obowigzuje skala ocen wymieniona

w § 34 ust. 2 Regulaminu Studiéw.

11.Po dokonaniu pozytywnej oceny wszystkich czesci pracy dyplomowej oraz recenzji

praca przechodzi w stan ,gotowa do obrony”.

§ 6

1. Protokdt egzaminu dyplomowego sporzadzany jest w formie elektronicznej podczas

egzaminu dyplomowego. Dostep do protokotu egzaminu dyplomowego ma wylgcznie

komisarz tego egzaminu.



. Po wpisaniu ocen z egzaminu dyplomowego kazdego cztonka komisiji, tresci pytan oraz
ich oceny system sprawdza mozliwos¢ przyznania wyrdznienia. Jezeli istniejg
regulaminowe przestanki do jego przyznania aktywuje sie okienko ,nadano
wyroznienie”.

. W okienku ,uwagi komisji” nalezy wpisa¢ informacje o nominacji do konkursu Prime
Stage lub Prime Time.

. Protokét egzaminu dyplomowego musi zosta¢ uwierzytelniony przez kazdego cztonka

Komisji dyplomowej oraz komisarza dyplomowego kodem sms.

§7

. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r. z wyjatkiem § 1 ust. 1 lit.
ciust. 2, ktére wchodzg w zycie z dniem podpisania niniejszego zarzgdzenia.

. Z dniem 1 pazdziernika 2021 r. traci moc Zarzadzenie nr 51/2020 Rektora Akademii
Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi z dnia 3 czerwca 2020 r.
w sprawie wprowadzenia procedury antyplagiatowej dotyczacej weryfikacji pisemnych
czesci prac dyplomowych studentéw studiow | stopnia, Il stopnia i jednolitych studiéw

magisterskich w Akademii Sztuk Pieknych im. Wtadystawa Strzeminskiego w todzi.



